Loovtdo vormistamine Tartu Mart Reiniku Koolis

1. Lehekilje haalestus

1.1.Loovtdd vormistatakse arvutis Ad-formaadis pabejdepaberi suund on (tldjuhul)
vertikaalne. Loovtdo trikitakse vélja hepoolsena.

1.2. Lehekiilje veerised on (uleval, all, vasakul, pari@rad® cm, kditevaru vasakul 1 cm.

1.3. Lehekiljed nummerdatakse automaatselt (numbeaksatlehe alla serva kas paremas-
se nurka voi keskele). Lehekiiljed nummerdatakseslitellehest, kuid tiitellehele le-
hekdiljenumbrit ei panda.

. Fondi valik ja I6igu vormindamine

2.1. Teksti font onTimes New Romga fondi suuruseks 12 punkti.

2.2.Kogu tekstil kasutatakse rodpjoondust (teksti vasgk paremaar on sirged) ja
1,5-kordset reasammu. TekstilSikude paremaks erasdks lisatakse nii enne kui ka

parast |16iku 6-punktine I6iguvahe. Taandridasilasutata.

2.3.Pealkirjad kujundatakse pealkirja stile kasutadesured pealkirjadpealkiril-stiilis
(paks kiri, suurus 14 p), alapealkirjp@alkiri2-stiilis (paks kiri, suurus 13 p), jne. Ma-
dalama taseme pealkirjad on suurusega 12 punktikife Idppu punkti ei lisata.

2.4.1ga uus peatikk peab algama uuelt lehelt, alapkatii&ga uuelt lehelt.

. Sisukorra kujundamine

3.1.Sisukord paikneb t60 teisel lehekdljel, tiitellefi@el ja sissejuhatuse ees. Sisukord
koostatakse automaatselt pealkirjade laadide pdPRgalkiri Sisukordjdetakse sisukor-
rast valja!

3.2.Sisukorras (samuti t66s) ei nummerdata sissejuhatokkuvdtet, kasutatud kirjanduse
loetelu ega lisasid. Kui t66 I6ppu on paigutatisddi, siis need nummerdatakse omaette
(lisa 1, lisa 2 jne) ja vajadusel pannakse igai@ldi pealkiri, mis nditab konkreetses lisas
sisalduvat.

Sisukord (naidis)
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4. Tiitellehe vormistamine
4.1. Tiitellehel on teksti fondik§imes New Romareksti suurus 14 p.

4.2. Tekstil on 1,5-kordne reasamm.
4.3. Tiitellehe Ulaserva kirjutatakse rea keskele joduali&ooli nimi (Tartu Mart Reiniku
Kool).
4.4.T60 pealkiri paigutatakse vertikaalselt umbes letskele. Pealkiri joondatakse rea kes-
kele. Pealkirja vBib soovi korral esile tdsta niétsuurtahtedega.
4.5. Pealkirja alla Ulejargmisele reale kirjutatakse kido (referaat, uurimistdo, loovtdo, ra-
port).
4.6.T060 liigi alla Ulejargmisele reale kirjutatakse @tees-ja perekonnanimi ning klass.
Autori ja klassi vahel on eraldajaks koma. (Aufeein Rebane, 8.b)
4.7.Kui t66d on keegi juhendanud, siis kirjutatakseoaualla jargmisele reale juhendaja
ees- ja perekonnanimi (Juhendaja: Mart Reinik).oAy4 juhendaja paigutatakse lehe
paremasse serva, kuid nii, et sdrador ja Juhendajaalgaksid lehe vasakust servast
sama kaugelt (vt naidistiitellehte).
4.8.T66 valmimiskoht ja aastaarv paigutatakse teinetkisvale lehe viimase reale keskele
joondatult ning ilma kirjavahemarkideta.
Tiitelehte vormistades peab jalgima proportsioshigekst tuleb tiitellehele paigutada nii, et lehe
tldmulje jaéks ilus.
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5. Viitamine

5.1.Terves t60s peab olema kasutusel Uks ja sama iditasiisteem: kas nime ja aastaga
vOi joonealune viitamine.
5.2.Nime ja aastaga viitamisel paikneb viide tekstissémarsulgudes, kuhu kirjutatakse
autori perekonnanimi (nime puudumisel pealkiri (p@alkirja algus)) ja ilmumisaasta
ning soovitavalt ka lehekdlje number.
Naide: ,Toitumisel on oluline jélgida energia kudatist* (Arak, 1998, Ik 112).
Kui tekstis on nimetatud autori nimi, siis pole ®ivaja korrata.
Naide: Araku jargi on ,toitumisel oluline jargidaergia kulutamist* (1998, Ik 112).
5.3.Joonealusel viitamisel lisatakse viidatud teksgilbjarele tlaindeks ning lehekilje alla
joonealuse viitena lisatakse allikas. Allika vortarsist vt punktist 6Kasutatud kirjan-
dug. Viitekirjele vbib lisada téaiendavaid selgitudlila kohta.
Naide: Vaevalt leidub Mart Reiniku Kooli I6petajdtelgas Opilast, kes ei teaks Oskar
Lutsu raamatu ,Kevade" esimest lauset: ,Kui Arnaga koolimajja jéudis, olid tunnid
juba alanud*
5.4.Td6s peab olema selgelt eristatav, millised téénulsed ja tekstid kuuluvad t6 teosta-
jale, millised teistele autoritel®iidata tuleb iga I8iku vdi lauset, mis ei ole td@uto-
ri enda kirjutatud vdi valja mdeldud . Iga I8igu 18pus peab olema viide ka siis, kui mi-
tu jarjestikust 16iku on véetud samast allikastdtilhtud seisukohtadele ei viidata.
Allikmaterjali ideid saab viidata kas s6na-sdndik ¢siteerida v6i Umbersdnastatult ehk
refereerida. Mdlemal juhul on vaja viidata autojdealgallikale.
5.4.1Tsiteerides kopeeritakse autori mottekaik sdnait0Baamasti tsiteeritakse auto-
rit siis, kui algne tekst on vaga hea sdnastuségav mingil muul pdhjusel vaja
seda tapselt edasi anda. Tsiteerimisel vdorkedlitedt tsitaat eesti keelde tdlkida
vBimalikult adekvaatselt, vajaduse korral esitataksiginaalsGnastus joonealuse-
na. Tsitaat eraldatakse muust tekstist jutumaérkideg
Viide margitakse kohe pérast tsitaati |0petavaitimérke, sbltumata sellest, kas
see asub lause I16pus vdi keskel. Tsitaat vdib l@dlariginaalkeeles, télge joone
all.
Kui tsiteeritavast lausest/Idigust on osa valjaydetuleb see tahistada. Lihemaid
véljajatte margitakse punktidega ..., pikemaid nuldsdes kolme sidekriipsu abil
[---]. Kohe tsitaadi jarel peab olema viide ja Iktigenumber.

! Luts, O. (1986)Kevade Tallinn: Eesti Raamat, Ik 7.
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Naide. Vaevalt leidub Mart Reiniku Kooli 18petajdtellgas Gpilast, kes ei teaks
Oskar Lutsu raamatu ,Kevade“ esimest lauset: ,Kmd\isaga koolimajja jéudis,
olid tunnid juba alanud” (Luts, 1986, |k 7).

5.4.2 Refereerimisel edastatakse autori métteid oma sgsadkuid autori métet moonu-
tamata. Refereering sénastatakse nii, et oleksadas, kus kajastuvad refereerita-
va autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgseduja kommentaarid. Referee-
ringu puhul jutumérke ei kasutata, kill on aga Majaitamine allikale vdi autori-
le. Kui refereering koosneb Uhest lausest, siikrgdi viide enne lauset 16petavat
punkti, kui aga tervest I6igust, siis parast punRefereerimisel ei ole lehekulge-
dele viitamine kohustuslik.

5.5. lllustreeriv materjal — tabelid, joonised (pildikaardid, graafikud, skeemid) ja fotod
nummerdatakse. Tabelid pealkirjastatakse, joornjsddtod allkirjastatakse. Viitamisel
kasutatakse samuti kas nime ja aastaga voi joostealtamist. Viide lisatakse illustree-
riva materjali pealkirja (kui tegemist tabeliga)i\dlkirja (kui tegemist pildi, kaardi,
graafiku vmt materjaliga). Kui nimega viitamise karei ole vdimalik autorit kindlaks
teha, tuleb viitesse lisada info pildi paritolu kah
lllustreerivale materjalile osutatakse teksti seest,... nagu néeb jooniselt The.

Néide:

Foto 1. Eesti aasta lind 2014 — jaalind

(Muusikus) Joonis 2. Eesti aasta lind 2013 — nurmkara

6. Kasutatud kirjandus
6.1. Kasutatud kirjanduse loetelus peavad olema méardidiikl to6s kasutatud allikad ning

kdikidele loetelus olevatele allikatele peab olema t66sikkatud.

6.2.Kasutatud kirjanduse loetelu jarjestatakse autqrieekonnanimede jargi. Sama autori
t60d esitatakse nende ilmumisaastate jarjekorrasaltorit ei ole voimalik valja tuua
(nt entsuiklopeedial), 1&htutakse teose pealkirjast.

6.3. Loetelus toodud allikaid ei nummerdata.

6.4.Kasutatud kirjandus esitatakse jargmisel kujul:

2 Nurmkana.(kuupéev puudub). Kasutamise kuupéev: 28. jasPib4. a., allikas Eesti selgroogsed:
http://bio.edu.ee/loomad/Linnud/perperk.jpg

6.4.1. Uhe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aay Raamatu pealkiri.
Linn: Kirjastus.

6.4.2. Kahe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id) & Aari nimi, Initsiaal(id).
(Aasta).Raamatu pealkiriLinn: kirjastus.

6.4.3. Toimetatud raamat: Toimetaja nimi, Initsiaal(id)o{m). (Aasta).Pealkiri. Linn:
Kirjastus.

6.4.4. Ajakirja _artikkel: Artikli autori nimi, Initsiaal@). (Aasta). Artikli pealkiri.
Ajakirja nimi (number), lehekilgede numbrid, millel artikkel bsu

6.4.5. Ajalehe artikkel: Artikli autori nimi, Initsiaal(id (Aasta). Artikli pealkiri.
Ajalehe nimi(kuupaev vdi number), lehekilgede numbrid, maleikkel asub.

6.4.6. Materjal veebist: Autor, Initsiaal(id). (AastaPealkiri. Kasutamise kuupéev:,
allikas: Veebilehe pealkiri: URL-aadress.
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