Tartu Mart Reiniku Kooli andmekaitsetingimused

1. Isikuandmete to6tlemise lildpohimotted

1.1. Kool tootleb isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik konkreetse eesmargi taitmiseks.
Isikuandmete koosseis soltub konkreetsest teenusest, kuid kool arvestab alati minimaalsuse
pohimottega ehk toddeldakse ainult neid isikuandmeid, mis on vajalikud koolile pandud
Glesannete taditmiseks ja kooli teenuste pakkumiseks.

1.2. Kooli tootajatel, dppendukogu ja hoolekogu liikmetel on ligipdas isikuandmetele vaid sellises
mahus, mil neid seda t60ks vaja laheb. Koik kooli to6tajad, Gppendukogu liikkmed ja hoolekogu
lilkkmed kohustuvad hoidma isikuandmeid konfidentsiaalsena, sealhulgas on keelatud nende
avalikustamine, paljundamine, milimine, edastamine vdi muul viisil juurdepdasu véimaldamine
kolmandatele isikutele tahtajatult.

1.3. Kool tagab, et on vilistatud kolmandate isikute juurdepaias andmetele ning andmete kaitse
juhusliku voi tahtliku volitamata muutmise, juhusliku havimise, tahtliku havitamise,
avalikustamise, kaotsimineku jms eest.

1.4. Kool tagab, et isikuandmeid ei edastata riikidesse, mis asuvad véljaspool Euroopa
Majanduspiirkonda, valja arvatud juhul kui isikuandmeid edastatakse riikidesse, mida Euroopa
Komisjon tunnustab riigina, kus on tagatud edastatud isikuandmete kaitse piisav tase.

2. Oiguslikud alused

2.1.Kool tootleb isikuandmeid eelkdige avaliku tlesande taitmiseks. Kooli peamiseks eesmargiks on
voimaldada opilastel tdita koolikohustust ja omandada pdhiharidust, milline kohustus on pandud
Eesti Vabariigi haridusseaduse, pShikooli- ja giimnaasiumiseaduse (PGS) ning nende alusel antud
Oigusaktidega.

2.2.Kool voib toddelda isikuandmeid ka seadusjargse kohustuse taitmiseks. Sellised kohustused
tulenevad néditeks maksukorralduse alastest seadustest, avaliku teabe seadusest,
raamatupidamise seadusest, t66lepingu seadusest jms.

2.3. Lepingu taitmiseks toimub isikuandmete t66tlemine voladiguslike lepingute (sh hankelepingute ja
toolepingute) s6lmimise ettevalmistamiseks ja taitmiseks. Isikuandmete t66tlemise eesmargid
lepingu taitmisel voivad olla: to0taja vGi teenuse osutaja isiku tuvastamine, lepinguga voetud
kohustuste tditmine, t66taja vOi teenuse osutajaga suhtlemine, maksekohustuste tditmine voi
selle tditmise tagamine, nGuete esitamine, realiseerimine, kaitsmine.

2.4.Eluliste huvide kaitsmiseks toodeldakse isikuandmeid juhtudel, kui t66tlemine on vajalik inimese
enda vdi m&ne muu fisilise isiku eluliste huvide kaitsmiseks.

2.5.Kool tootleb isikuandmeid ka juhtudel, kui on antud vabatahtlik selgesGnaline ndusolek
toiminguteks enda isikuandmetega. Sellisel juhul informeerib kool isikuandmete kasutamise
eesmargist, sailitamisest jms isikuandmete kogumise alguses (nt ndusoleku vétmisel). Ndusolekut
kiisitakse nii, et see on selgelt eristatud muudest kisimustest ja vormistatud kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis. Nousoleku voib igal ajal tagasi votta. Nousolekut kisitakse
naiteks Gpilase andmete (foto, koolit6d, voistlustod tulemus jms) avaldamiseks (veebilehel,
sotsiaal — voi triikimeedias), Opilase osalemiseks uuringutes, alla 13-aastase Gpilase kasutajakonto
loomisel otseselt Oppetddga mitteseotud keskkondades jms. Reeglina kisib kool selliseid
nousolekuid dpilase kooli vastuvdtmisel.

3. Lapsevanema voi lapse muu esindaja andmed

3.1.Lapsevanema voi muu esindaja andmeid kasutatakse isiku tuvastamiseks ning kontaktandmeid
operatiivse teabevahetuse korraldamiseks, tagasisidestamiseks ja konfliktide lahendamiseks kooli
(sh direktor, 6ppendukogu, hoolekogu, tootajad ja tugispetsialistid) ja kodu véi muu esindaja
vahel.
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3.2.Lapsevanema vOi muu esindaja kontaktandmeid hoitakse Tartu haridusteenuste haldamise
infostisteemis ARNO ja e-Oppe keskkonnas Stuudium, kuhu lapsevanemal on juurdepdas ning
vOimalus enda kontaktandmete parandamiseks.

4. Haridusteenuste haldamise infosiisteem ARNO

4.1. ARNOsse kantakse Opilaste ja nende seaduslike esindajate andmed haridusteenuse pakkumiseks
noutavas mahus ning koolitoitlustuse pakkumiseks vajalik teave.

4.2.ARNOsse kogutavate andmete koosseis, neile juurdepads ja sdilitamine on kirjeldatud ARNO

pohimaadruses.
4.3.ARNOt haldab volitatud té6tlejana OU Piksel (10126529).

5. E-oppe keskkonnad

5.1.Oppe- ja kasvatustegevuse ldbiviimiseks ja ilma milleta &pilane dppetdds osaleda ei saa, kasutab
kool jargmisi e-dppe keskkondi:

5.1.1. Stuudium — volitatud té6tleja OU Koodimasin (10728286);

5.1.2. OpiQ— volitatud té6tleja Star Cloud OU (12731921);

5.1.3. Moodle — volitatud too6tleja Haridus- ja Teadusministeerium;

5.1.4. Eksamite Infoslisteem — volitatud t66tleja Haridus- ja Noorteamet.

5.2.Keskkondadele on juurdepaas piiratud vastavalt kasutajale antava kasutajatunnuse ja salasGnaga
vOi muu turvalise autentimisviisiga. Kasutajakonto loob ja ligipddse haldab direktori maaratud
tootaja. Opilase lahkumisel koolist kasutajakonto suletakse.

5.3.Nende infoslisteemidega seotud isikuandmete t66tlemise pShimotted voivad olla kajastatud
konkreetse infoslisteemi kasutustingimustes ning infoslisteemi pohimaaruses, samuti voib
infoslisteemides tooddeldavate andmete detailne kirjeldus olla leitav Riigi Infoslisteemi
Haldusslisteemi (RIHA) veebist.

6. Eriliiki isikuandmed

6.1.Oppeprotsessis toe pakkumiseks pakub kool dpilase arengut, vdimetekohast &ppimist ja
sotsiaalseid oskusi toetavaid teenuseid - logopeed, eripedagoog, koolipsiihholoog voi
sotsiaalpedagoog. Opilase erivajaduse viljaselgitamiseks ja &pilase vajaliku toe pakkumise
vOimaldamiseks kasutatakse Opitulemuste andmeid, vastavalt juhtumile &piraskuse andmeid,
pstthika- ja kditumishdirete andmeid, terviseandmeid, Opilase individuaalse arengu jalgimise
kaardi andmeid.

6.2.Koolivalises vorgustikutdos dpilase andmete tddtlemine toimub vanema ndusoleku alusel.

6.3. Koolitervishoiuteenust pakub Tartu Koolitervishoiu OU ning selle teenuse kiigus kogutud andmeid
koolile ei edastata.

7. Kooliraamatukogu

7.1.Lugejate elektroonilisse andmebaasi kantavad andmed on kirjeldatud kooliraamatukogu
téokorralduse alustes.

7.2.Kool kasutab raamatukogude Info- ja Kataloogisiisteemi RIKS ja selle veebilahendust RIKSWEB,
mille volitatud té6tleja Deltmar OU (10238576).

8. Videovalve

8.1.Kooli territooriumil kasutatakse Opilaste ja koolitéotajate turvalisust ohustava olukorra
ennetamiseks ning olukorrale reageerimiseks jalgimisseadmestikku.

8.2.Valvekaamerad on kasutuses kooli duealal ja Vanemuise 48 koridorides. Jalgimisseadmestiku
salvestist saab vaadata ainult kooli juhtkonna loal. Salvestisi sailitatakse 30 paeva.

8.3.Jalgimisseadmestiku kasutamise tdpsem kord satestatakse kooli kodukorras.

9. Filmimine ja pildistamine koolis
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9.1.Kool avalikustab enda veebilehel ja/vGi kooli poolt hallatavatel sotsiaalmeedia kontodel avalikus
kohas tehtud pilte/videomaterjali (nditeks I6puaktused, spordivdistlused, olimpiaadid). Seda vaid
juhtudel, kui eelnevalt on teavitatud pildistamisest v&i filmimisest ning isikutel on véimalik enda
jdadvustamist valtida.

9.2.Kui tegemist ei ole avaliku kohaga, kisitakse Opilase seaduslikult esindajalt piltide/videomaterjali
avalikustamiseks ndusolekut. NGusolek voetakse tavaparaselt lapse kooli astumisel voi Tartu
haridusteenuste haldamise stisteemis ARNO.

10. Vilistlased
Kool avalikustab enda veebilehel vilistlaste nimekirja. Alaealise lapse vanem voi tdisealine vilistlane
saab nduda igal ajal enda nime eemaldamist avalikustatud nimekirjast.

11. Veebileht

11.1. Opilase andmete (foto, koolitdd, vdistlustdéd tulemus jms) avaldamiseks veebilehel kiisitakse
lapsevanema ndusolekut. Nousolek vOetakse tavaparaselt lapse kooli astumisel voi Tartu
haridusteenuste haldamise slisteemis ARNO.

11.2. Vanemalt kisitakse ndusolekut dpilasesinduse liikmete nimede avalikustamisel.

11.3. Kui kooli veebilehel on avalikustatud opilaste isikuandmeid — naiteks 6pilasesinduse liikkmed,
olimpiaadide tulemused, tunnustused, pildid/videomaterjal jms, siis sellised lehed ei ole leitavad
avalikele otsingumootoritele.

12. Sotsiaalmeedia

12.1. Koolil on koolielu kajastamiseks Facebooki leht, kus avalikustatakse isikuandmeid vaid Gpilase
ja lapsevanema nousolekul. Nousolek voetakse tavapdaraselt lapse kooli astumisel v6i Tartu
haridusteenuste haldamise stisteemis ARNO.

12.2. Kool jalgib postitustele lisatud kommentaare ning vajadusel eemaldatakse neist sobimatud voi
liigselt isikuandmeid sisaldavad.

13. Kooli dokumendiregister

13.1. Koik koolis koostatud ja koolile saadetud dokumendid registreeritakse dokumendiregistris.

13.2. Dokumente, mis sisaldavad isikuandmeid, tunnistatakse registrisse kandmisel asutusesiseseks
kasutamiseks ja neid dokumendiregistri avalikus vaates ei ndidata. Ka eraisikust kirja saatja voi
saaja nime ei avalikustata ning dokumendiregistri avalikus vaates on nahtavad lksnes eraisikust
saatja vOi saaja nime initsiaalid. Juriidilise isiku vdi asutuse nimel pédérdudes eeldame, et on
kasutatud mitte era-, vaid todoalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on
dokumendiregistris avalikud.

13.3. Poordumises esitatud andmeid kasutatakse vaid vastamise eesmargil. Kui kool peab
vastamiseks tegema tdiendavaid jarelparimisi, avaldatakse isikuandmed Uksnes minimaalses
ulatuses, mis on selle eesmargi taitmiseks vajalik. Kui saadetud p66rdumisele vastamine on teise
asutuse padevuses, siis edastatakse see nimetatud asutusele ja teavitatakse teid vastavast
edastamisest.

13.4. Kool kasutab Tartu Linnavalitsuse ja tema  hallatavate asutuste  {hist
dokumendihaldussiisteemi GoPro, mille vastutav too6tleja on Tartu Linnavalitsus. GoProsse
kogutavate andmete koosseis, neile juurdepddas ja sailitamine on kirjeldatud
dokumendihaldussiisteemi pdhimaaruses.

14. Toole kandideerimine

14.1. Toole kandideerimisel tootleb kool kandidaadi avaldatud isikuandmeid selleks, et hinnata
sobivust vastavale té6kohale. Sobivuse hindamiseks v&ib koguda kandidaadi kohta tdiendavat
teavet avalikest allikatest. Isikul Gigus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed selgitused-
vastuvdited.
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14.2. Eeldatakse, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud
nousoleku enda kohta kaivatele klisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega,
et nende poole teabe saamiseks péoérdutakse.

14.3. Varbamisprotsessi raames sadilitab kool saadud dokumente 1 aasta vdrbamisprotsessis
tekkivate voimalike Oigusvaidluste lahendamiseks, samuti paremusjarjestuses jargmisele
kandidaadile tookohale asumise ettepaneku tegemiseks voi kandidaadi ndusolekul tulevikus
korraldataval konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks.

14.4. Enne toolepingu s6lmimist kontrollib kool karistusregistrist, ega ei esine asjaolusid, mis
valistaks tootaja toolevotmist lastega tootava isikuna. Sama paring tehakse koikide lastega
tootavate isikute kohta vahemalt kord aastas.

15. Isikuandmete edastamine kolmandatele isikutele

15.1. Kool ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, valja arvatud juhul, kui

15.1.1. seda nduavad Oigusaktid — nt Opilaste ja Opetajate andmete kandmine Eesti Hariduse
Infosiisteemi (EHS), eksamite kandmine testide andmekogusse (EIS) t66suhetes andmete
esitamine Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale, Sotsiaalkindlustusametile;

15.1.2. isikul voi asutusel on otsene seadusest tulenev diguslik alus neid kiisida - nt lastekaitsetootaja,
uurimisasutus, kohtuvdline  menetleja, kohus, riikliku jarelevalve  menetluses
jarelevalveasutus, teenistusliku jarelevalve kaigus linnavalitsus;

15.1.3. see on vajalik Gpilase eluliste huvide kaitseks;

15.1.4. kool kasutab oma tegevuses erinevaid infostisteeme. Nende omanik/haldaja/majutaja tootleb
isikuandmeid vaid infoslisteemi toimimiseks vajalikus mahus ning juhindudes kooli
isikuandmete to6tlemise tingimustest;

15.1.5. kool on selleks saanud isikult loa.

16. Andmete siilitamine

16.1. Kool ei kasuta ega sdilita isikuandmeid kauem, kui on see on konkreetse eesmargi taitmiseks
vajalik.

16.2. Kooli dokumentide sailitustahtajad on maaratud ka seadustes, nende alusel vastu véetud
oigusaktides vdi Tartu Linna ametiasutuste ja ametiasutuste hallatavate asutuste dokumentide
loetelus. Dokumente sdilitatakse vastavalt sarjadele ette nahtud sdilitustahtaja [6puni vdi avalikku
arhiivi Uleandmiseni. Sadilitustahtaja lletanud dokumendid havitatakse. Naitlikustamiseks
moningaid isikuandmeid sisaldavate vdi sisaldada vdivate dokumentide Uldiseid sailitustahtaegu:
e Opilasraamatuid sailitatakse alaliselt;

e kaskkirju laste ja dpilaste kohta sdilitatakse 7 aastat;

e pdevikuid sdilitatakse 5 aastat;

e kirjavahetust laste ja Opilaste liikumise ning koolikohustuse tditmise kiisimustes sailitatakse 5
aastat.

17. Oma andmetega tutvumine

17.1. Isikul on Gigus tutvuda kdikide andmetega, mida kool on tema kohta kogunud. Selleks
poorduda isiklikult kooli kantseleisse vOi saata digiallkirjastatud taotlus aadressil
Kool@reiniku.edu.ee.

17.2. Sellistele poordumistele vastatakse hiljemalt tihe kuu jooksul.

17.3. Kool voib keelduda enda isikuandmetega tutvumise soovi taitmast liksnes siis, kui see voib:
e kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;
e kahjustada riiklikku julgeolekut;
e takistada vOi kahjustada sliliteo tdkestamist, avastamist, menetlemist vdi karistuste

tdideviimist.

18. Nouded ja kaebused
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18.1. Kui isikuandmete t66tlemise aluseks on eelnevalt antud néusolek, on Gigus ndusolek igal ajal
tagasi votta.

18.2. Isikul on Gigus nduda:

18.2.1. isikuandmete parandamist, kui need on muutunud v&i muul pdhjusel ebapiisavad, puudulikud

vOi vaarad;

18.2.2. mittetdielike isikuandmete tdiendamist tulenevalt konkreetse to6tlemise eesmargist;

18.2.3. oma isikuandmete tootlemise piiramist vGi kustutamist. Eelkdige juhul, kui koolil ei ole

isikuandmete tootlemiseks (enam) seaduslikku alust.

18.3. Isikul ei ole digust nduda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida toodeldakse
seaduse alusel voi lepingu taitmiseks ning isikuandmete tootlemise eesmark ei ole dra langenud,
sealhulgas ei ole saabunud kogutud andmete sailitamise I6pptahtaeg.

18.4. Isikuandmete t6otlemise toiminguid puudutavate tidiendavate kisimuste korral poérduda
andmekaitsespetsialisti poole aadressil andmekaitse@tartu.ee.

18.5. Isikul on Oigus esitada igal ajal vastuvaiteid kooli otsuste ja tegevuse peale vaidena vdi
poorduda halduskohtusse. Samuti on Gigus poodrduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni
poole.
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