Loovtoo vormistamine Tartu Mart Reiniku Koolis

1. Lehekiilje haalestus

1.1. Loovtdd vormistatakse arvutis A4-formaadis paberile ja paberi suund on (iildjuhul)

vertikaalne. Loovtoo triikitakse vilja ihepoolsena.
1.2. Lehekiilje veerised on (iileval, all, vasakul, paremal) 2,5 cm, kéitevaru vasakul 1 cm.

1.3. Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt (number lisatakse lehe alla serva kas paremas-
se nurka voi keskele). Lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele le-

hekiiljenumbrit ei panda.

. Fondi valik ja 16igu vormindamine

2.1. Teksti font on Times New Roman ja fondi suuruseks 12 punkti.

2.2. Kogu tekstil kasutatakse roopjoondust (teksti vasak- ja paremidr on sirged) ja
1,5-kordset reasammu. Tekstildikude paremaks eraldamiseks lisatakse nii enne kui ka

pérast 16iku 6-punktine 16iguvahe. Taandridasid ei kasutata.

2.3. Pealkirjad kujundatakse pealkirja stiile kasutades: suured pealkirjad pealkiril-stiilis
(paks kiri, suurus 14 p), alapealkirjad pealkiri2-stiilis (paks kiri, suurus 13 p), jne. Ma-

dalama taseme pealkirjad on suurusega 12 punkti. Pealkirja 16ppu punkti ei lisata.

2.4. 1ga uus peatiikk peab algama uuelt lehelt, alapeatiikk ei alga uuelt lehelt.

. Sisukorra kujundamine
3.1. Sisukord paikneb t66 teisel lehekiiljel, tiitellehe jérel ja sissejuhatuse ees. Sisukord
koostatakse automaatselt pealkirjade laadide pdhjal. Pealkiri Sisukord jaetakse sisukor-

rast vilja!

3.2. Sisukorras (samuti t66s) ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvdtet, kasutatud kirjanduse
loetelu ega lisasid. Kui t66 1oppu on paigutatud lisad, siis need nummerdatakse omaette
(lisa 1, lisa 2 jne) ja vajadusel pannakse igale lisale pealkiri, mis niitab konkreetses lisas

sisalduvat.

Sisukord (naidis)

SHSSEJUNALUS ...tttk ekttt eb etk b stk b bbb e ek eb et e b e e bbb eeb et ebeer e 3
1. MilleksS Me fOItU VAJAME? .....cueuiiiiiiiiiiieietese sttt ettt eb et 4
2. KOONTOIT EESLIS . ...vuvitiieiiitetet itttk 5
3. SOOVItUST KOOIIBUNALE ...ttt sttt ettt sn et enenen 6
3.1. Toidupiiramiidi pOMIMOEd. .......ceeviiiiiiiiiiiiiii e 6
3.2, TalAMKUIBEGEL ...ttt bbbttt bbbt et sb et 7
4. Koolilounad Tartu Mart ReinNiKu KOOIIS ..........cciieiiiiiiiiiiiiiic i 8
B KHISIEIUS 1.t R e n e 9
5.1, Kiisitluse tUIBMUSEM ........c.oeiiiiiiiiiiiiiieiiiet e 10
5.2. Opilaste EHEPANEKUG. ..........o..cverveerereeereeceeeeessessssesseessessessessessessssesssssensssssssesssssessasssnens 11
TOKKUVOE ..tttk ekt sb ket bbbtk Atk e e e e nb ek et e b et et e 12

Kasutatud kirjandus

LiSA 1. KUSIMUSTIK 1..vevvvieveveeiseeteseesietessesessesessessesessessesessesessesessessesesseseasessssessesessessesessessssenssnessane

4. Tiitellehe vormistamine

4.1. Tiitellehel on teksti fondiks Times New Roman, teksti suurus 14 p.

4.2. Tekstil on 1,5-kordne reasamm.

4.3. Tiitellehe iilaserva kirjutatakse rea keskele joondatult kooli nimi (Tartu Mart Reiniku
Kool).

4.4. To6 pealkiri paigutatakse vertikaalselt umbes lehe keskele. Pealkiri joondatakse rea kes-
kele. Pealkirja vdib soovi korral esile tosta néiteks suurtdhtedega.

4.5. Pealkirja alla tlejargmisele reale kirjutatakse t66 liik (referaat, uurimistoo, loovtod, ra-
port).

4.6. To6 liigi alla tilejargmisele reale kirjutatakse autori ees-ja perekonnanimi ning klass.
Autori ja klassi vahel on eraldajaks koma. (Autor: Rein Rebane, 8.b)

4.7. Kui t66d on keegi juhendanud, siis kirjutatakse autori alla jirgmisele reale juhendaja
ees- ja perekonnanimi (Juhendaja: Mart Reinik). Autor ja juhendaja paigutatakse lehe
paremasse serva, kuid nii, et sdnad Autor ja Juhendaja algaksid lehe vasakust servast
sama kaugelt (vt ndidistiitellehte).

4.8. T66 valmimiskoht ja aastaarv paigutatakse teineteise kdrvale lehe viimase reale keskele
joondatult ning ilma kirjavahemérkideta.

Tiitelehte vormistades peab jilgima proportsiooni, st tekst tuleb tiitellehele paigutada

nii, et lehe tildmulje jaaks ilus.
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5. Viitamine

5.1

5.2.

53.

5.4.

Terves to0s peab olema kasutusel iiks ja sama viitamise siisteem: kas nime ja aastaga
v0i joonealune viitamine.

Nime ja aastaga viitamisel paikneb viide teksti sees iimarsulgudes, kuhu kirjutatakse
autori perekonnanimi (nime puudumisel pealkiri (voi pealkirja algus)) ja ilmumisaasta
ning soovitavalt ka lehekiilje number.

Niide: ,,Toitumisel on oluline jalgida energia kulutamist* (Arak, 1998, Ik 112).

Kui tekstis on nimetatud autori nimi, siis pole nime vaja korrata.

Naide: Araku jérgi on ,.toitumisel oluline jargida energia kulutamist* (1998, Ik 112).
Joonealusel viitamisel lisatakse viidatud tekstildigu jarele iilaindeks ning lehekiilje alla
joonealuse viitena lisatakse allikas. Allika vormistamist vt punktist 6 (Kasutatud kirjan-
dus). Viitekirjele vdib lisada tdiendavaid selgitusi allika kohta.

Niide: Vaevalt leidub Mart Reiniku Kooli 13petajate hulgas Gpilast, kes ei teaks Oskar
Lutsu raamatu ,,Kevade*“ esimest lauset: ,,Kui Arno isaga koolimajja joudis, olid tunnid
juba alanud.!

To0s peab olema selgelt eristatav, millised t66 tulemused ja tekstid kuuluvad t66 teosta-
jale, millised teistele autoritele. Viidata tuleb iga 16iku vdi lauset, mis ei ole t66 auto-
ri enda kirjutatud voi vilja méeldud. lga 13igu 1pus peab olema viide ka siis, kui mi-
tu jarjestikust 15iku on voetud samast allikast. Uldtuntud seisukohtadele ei viidata.
Allikmaterjali ideid saab viidata kas sdna-sdnalt ehk tsiteerida voi imbersdnastatult ehk

refereerida. Mdlemal juhul on vaja viidata autorile ja algallikale.

5.4.1. Tsiteerides kopeeritakse autori mottekdik sdna-sonalt. Enamasti tsiteeritakse auto- rit

siis, kui algne tekst on véga hea sOnastusega voi on mingil muul pdhjusel vaja seda
tapselt edasi anda. Tsiteerimisel vddrkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida
voimalikult adekvaatselt, vajaduse korral esitatakse originaalsdnastus joonealuse- na.
Tsitaat eraldatakse muust tekstist jutumaérkidega.

Viide mirgitakse kohe pérast tsitaati 10petavaid jutumérke, soltumata sellest, kas see
asub lause 15pus vdi keskel. Tsitaat voib olla ka originaalkeeles, tdlge joone all.

Kui tsiteeritavast lausest/1digust on osa vilja jéetud, tuleb see tdhistada. Lihemaid
viéljajétte margitakse punktidega ..., pikemaid nurksulgudes kolme sidekriipsu abil [---

]. Kohe tsitaadi jérel peab olema viide ja lehekiiljenumber.

1 Luts, O. (1986). Kevade. Tallinn: Eesti Raamat, Ik 7.




Naide. Vaevalt leidub Mart Reiniku Kooli 1dpetajate hulgas Opilast, kes ei teaks Oskar
Lutsu raamatu ,,Kevade* esimest lauset: ,,Kui Arno isaga koolimajja joudis, olid tunnid
juba alanud (Luts, 1986, 1k 7).

5.4.2. Refereerimisel edastatakse autori mdtteid oma sdnadega, kuid autori matet moonu-

5.5.

tamata. Refereering sGnastatakse nii, et oleks arusaadav, kus kajastuvad refereerita- va
autori ideed ja kus algavad refereerija tolgendused ja kommentaarid. Referee- ringu
puhul jutumirke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale vdi autori- le. Kui
refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset 15petavat punkti, kui
aga tervest 10igust, siis pérast punkti. Refereerimisel ei ole lehekiilge- dele viitamine
kohustuslik.

Ilustreeriv materjal — tabelid, joonised (pildid, kaardid, graafikud, skeemid) ja fotod
nummerdatakse. Tabelid pealkirjastatakse, joonised ja fotod allkirjastatakse. Viitamisel
kasutatakse samuti kas nime ja aastaga voi joonealust viitamist. Viide lisatakse illustree-
riva materjali pealkirja (kui tegemist tabeliga) voi allkirja (kui tegemist pildi, kaardi,
graafiku vmt materjaliga). Kui nimega viitamise korral ei ole vdimalik autorit kindlaks
teha, tuleb viitesse lisada info pildi péritolu kohta.

Illustreerivale materjalile osutatakse teksti seest, nt. ,,... nagu ndeb jooniselt 7¢ jne.
Niide:

Foto 1. Eesti aasta lind 2014 — jailind

(Muusikus) Joonis 2. Eesti aasta lind 2013 — nurmkana

6. Kasutatud kirjandus

6.1

6.2.

6.3
6.4

. Kasutatud kirjanduse loetelus peavad olema mérgitud kéik to6s kasutatud allikad ning
koikidele loetelus olevatele allikatele peab olema t66s ka viidatud.

Kasutatud kirjanduse loetelu jérjestatakse autorite perekonnanimede jargi. Sama autori
t60d esitatakse nende ilmumisaastate jarjekorras. Kui autorit ei ole vdimalik vilja tuua
(nt entstiklopeedial), lahtutakse teose pealkirjast.

. Loetelus toodud allikaid ei nummerdata.

. Kasutatud kirjandus esitatakse jargmisel kujul:

2 Nurmkana. (kuupiev puudub). Kasutamise kuupéev: 28. jaanuar 2014. a., allikas Eesti selgroogsed:

http://bi

0.edu.ee/loomad/Linnud/perperk.jpg

6.4.1. Uhe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri.

Linn: Kirjastus.

6.4.2. Kahe autori raamat: Autori nimi, Initsiaal(id) & Autori nimi, Initsiaal(id).
(Aasta). Raamatu pealkiri. Linn: Kirjastus.
6.4.3. Toimetatud raamat: Toimetaja nimi, Initsiaal(id). (Toim). (Aasta). Pealkiri. Linn:

Kirjastus.

6.4.4. Ajakirja artikkel: Artikli autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealkiri.

Ajakirja nimi (number), lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

6.4.5. Ajalehe artikkel: Artikli autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealKiri.

Ajalehe nimi (kuupdev voi number), lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

6.4.6. Materjal veebist: Autor, Initsiaal(id). (Aasta). Pealkiri. Kasutamise kuupéev:,
allikas: Veebilehe pealkiri: URL-aadress.

6.4.7. Tehisaru ja tekstirobot: Tekstiroboti nimi, versioon ja aasta, sisestatud kiisimus.

Kasutamise kuupéev ja veebiaadress.

Viide teksti sees

Allikas sisukorras, joonealune viide

tekstirobot

(ChatGPT, 2024)

[a) i?f:rgligr (Luts, 1986) Luts, O. (1986). Kevade. Tallinn: Eesti Raamat.
é Raamat, (Jacobsson & Jacobsson, A., & Olsson, S. (1998). Berti uued maotisklused. Tallinn:
= | kaks autorit | Olsson, 1998) Hotger.
g Toimetatud g;roe;ton:égelve, Kuresoo, R., Relve, H., & Rohtmets, I. (Toim-d). (2001). Eesti elusloodus.
é raamat 2001) ! Varrak.
:é Ajakiria (Tougu,2014) | Tougu, E. (2014). Kuhu kiill tehismaistus on jianud? Horisont(1), 30-36.
&= | Ajalehe Allaste, A.-A. (2013). Kas noored on siiiidimatud?
artikkel (Allaste, 2013) Postimees(18.1(2.201)3), Ik 15.
Martinson, J. (28. jaanuar 2014. a.). Aasta krimka 2013: jdrelehiitie suurele
Artikkel (Martinson, 2014) Fandorinile. Kasutamise kuupédev: 29. jaanuar 2014. a., allikas Postimees:
veebis ' http://arvamus.postimees.ee/2676778/aasta-krimka-2013-
jarelehuue-suurele-fandorinile
9; Kuuf’.aevaja & . Sokolaadiruudud (brownies). (kuupiev puudub). Kasutamise kuupiev:
4 autorl_tal (SOkOIa.adImUdUd 28. jaanuar 2014. a., allikas Nami-nami retseptikogu: http://nami-
- ngga (brownies)) nami.ee/Recipe/View/5746/%C5%A00kolaadiruudud-brownies-
% . Nakashima, J. (14. 02 2013. a.). Origami rose. Kasutamise kuupdev: 28.
0|y .| (Nakashima, . X -
i | Video veebis 2013) jaanuar 2014. a., allikas Youtube:
> http://www.youtube.com/watch?v=wSesWQ-51ZM
Muusikus, 1. (kuupdev puudub). Aasta lind 2014 on jddlind. Kasutamise
Foto veebis (Muusikus) kuupéev: 28. jaanuar 2014. a., allikas Eesti orintoloogiaiihing:
http://www.eoy .ee/sites/default/files/Ja%CC%88a%CC%88lind_Ingmar
Muusikus web.jpg
REKK. (2011). Soovitusi ja nditeid loovtéode ldbiviimiseks pohikooli 1T
Dokument astmes. Kasutamise kuu}?éiev: 28. jaanuar 2014. a, allikas Oppekava portaal:
veebis (REKK, 2011) http://www.oppek_ava.ee/lm@g@/B/B_S/Juh_endmaten_al loovt%C3%B6%C
3%B6_korraldamisest p%C3%B5hikooli_I11_kooliastmes.doc
. . ChatGPT (versioon 3.5). (2024). Sisestatud kiisimus.: Liihike kokkuvote,
Tehisaru ja

kuidas tekib pdikesetuul? Kasutamise kuupdev: 10. jaanuar 2024.
https://chat.openai.com/
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